23/2007. (V1. 29.) Budapest Kébanyai Onkormanyzati rendelet
az onkormanyzati beszerzések versenyeztetésének rendjérol

Egységes szerkezetben 3.

Budapest Févéros X. keriilet Kébanyai Onkorményzat Képviselo-testilete a helyi
onkormanyzatokrdl sz616 1990. évi LXV. tv. 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan az
onkorményzati beszerzések versenyeztetési rendjének részletes szabalyozasara az alabbi rendeletet
alkotja':

I. A rendelet hatalya

1. § (1) E rendelet hatalya a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat (tovibbiakban:
onkormanyzat) koltségvetési rendeletében jovahagyott sajat, lakossdgi Onerds, illetve kozos
beruhazasaira, - rekonstrukcidira, felljitisaira, arubeszerzésekre, meglévé eszkozok bbvitésére,
szolgaltatasokra, terveztetésekre (tovabbiakban: beszerzés) terjed ki.

(2)° E rendelet hatalya nem terjed ki a tervpalyazati eljarasok részletes szabélyairdl sz616 137/2004.
(IV. 29.) Korm. rendelet hatalya ala tartozé feladatokra, fiiggetleniil annak becsiilt értékétsl. E
rendelet hatalya nem terjed ki tovabba a kozbeszerzésekrol szold 2003. évi CXXIX. térvény 21/B.§
(1) bekezdésében, valamint 243.§ c) pontjaban meghatarozott szolgaltatasokra.

(3) Tekintettel az allamhaztartasrél szOolé 1992. évi XXXVIIL tv. 78. § (1)-(2) bekezdésében
foglaltakra, nem tartoznak a rendelet hatalya ala a kézvetlen élet-, illetve balesetveszély elharitast
c€lz6 beszerzések.

(4) A kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. térvény a (tovabbiakban Kbt.) hatalya ala tartozd
beszerzések eljarasi és feleldsségi rendjérél a jelen rendelet 2. sz. fliggeléke szerinti ,,K&zbeszerzési
Szabalyzat” rendelkezik.

IL. Ertelmezé rendelkezések
2. § E rendelet szempontjabol:

a.)! Onkormanyzati beszerzés: az Oonkormanyzat aktualis éves koltségvetési rendeletében
jovahagyott, vagy az év kozben a Képvisels- testiilet hatirozataval elfogadott épitési
beruhazasi, arubeszerzési, szolgaltatasi feladat, melynek végrehajtasa koltségvetési kiadassal
jar.

b.) Kozos beruhazas: mas szervekkel, vagy szervvel k6zdsen megvaldsitott beruhazas. A k6zos
beruhazasoknal megallapodasban kell rogziteni, hogy melyik szerv latja el a beruhazéi
feladatokat, a résztvevék milyen aranyban és mikor jarulnak hozza a beruhézasi koltségekhez,
valamint a megvaldsitasra és az lizemeltetésre vonatkozd 1ényeges kérdéseket.

¢.)’ Beruhazasi engedélyokirat: a jelen rendelet 1. sz. melléklete szabalyszertien kitoltétt, a
Gazdasagi Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsdg) altal jovahagyott példanya és az azt
megalapozd mindaz az okmany, amelynek meglétét a beruhazas engedélyeztetéséhez,
megvalositasdhoz a jogszabaly kételezben el6irja.

' Médositotta: 42/2009. (XI. 20. ) sz. énkorméanyzati rendelet. Hatalyos: 2010. januar 1-t61
* Médositotta: 42/2009. (XI. 20. ) sz. onkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2010. januar 1-t61
> Médositotta: a 11/2011.(II1.18.) sz. 6nkorméanyzati rendelet. Hatalyos 2011. méarcius 18-t61
* Médositotta: 42/2009. (XI. 20. ) sz. 6nkorményzati rendelet. Hatalyos: 2010. januér 1-t61
> Médositotta: a 11/2011.(111.18.) sz. onkormanyzati rendelet. Hatalyos 2011. marcius 18-t61



d.)

Epitési beruhazas: valamely épitési munka, illetve meglévé €pitményen végzett épitési
munka, részmunka kivitelezése, vagy kivitelezése és részbeni vagy teljes tervezése egyiitt;
Uj épitmény kivitelezése, vagy kivitelezése és részbeni vagy teljes tervezése egyiitt;
Az épitményeken végzett szolgaltatas jellegii felqjitasi, karbantartasi munkak.

Epitmény (az épiilet, miitargy gyiijtéfogalma): a rendeltetésére, szerkezeti megoldasara,
anyagara, késziiltségi fokara és kiterjedésére tekintet nélkiil minden olyan helyhez kotott
miszaki alkotads, amely a talaj, a viz, vagy az azok feletti 1égtér megvaltoztatasaval,
beépitésével jon létre.

f.) Arubeszerzés: Olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehet6

g.)

ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illet6leg hasznositasara vonatkoz6 jognak —
vétell joggal vagy anélkiil torténé- megszerzése. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast
és az lizembe helyezést is.

Szolgaltatas: 4rubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé olyan visszterhes
szerz0dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése.

h.) Becsiilt érték: a palyaztatas inditasakor annak targyaért altalaban kért, vagy kinalt, AFA nélkiil

3. 8,

szamitott legmagasabb Gsszegli teljes ellenszolgaltatas.

IT1. A beszerzések elokészitése, lebonyolitasa

(1) Az illetékes iroda, illetve csoport (a tovabbiakban szakiroda) kezdeményezésére az e

rendelet hatalya ala tartozé valamennyi beszerzési ligyben a Jegyz6i Iroda (tovabbiakban: Iroda) jar

el.

(2) E tevékenysége korében az Iroda fébb feladatai:

gondoskodik a beruhazasi engedélyokiratoknak a Bizottsag elé terjesztésérol,

gondoskodik az érdekelt szervekkel, személyekkel torténd egyeztetésekrol,

lefolytatja a palyaztatast, dontésre el6késziti a Polgarmesternek, a Bizottsagnak, illetve
sziikség esetén a Képviselo-testiiletnek,

a dontésrdl értesiti a szakirodat,

elkésziti, majd aléiratja a felekkel a végleges szerzédést.

3) A Szakiroda fobb feladatai:

gondoskodik a beszerzés jogszabalyoknak, képviselG-testiileti és bizottsagi hatarozatoknak
megfeleld el6készitésérdl, és kezdeményezi az erre iranyuld eljaras lefolytatasat,
kezdeményezi a ,kotelezettség-vallalasi el6lap” kiallitasat,

elkésziti/elkészitteti a beszerzések lizembe-helyezéséhez, aktivalashoz sziikséges
dokumentaciot, szakmai teljesitésigazolast,

ellatja a miszaki ellendrzést, a beszerz6 Onkormanyzat képviseletében lefolytatja az 4tadés-
atvétell, lizembe-helyezési és uto-feliilvizsgalati eljarasokat.

(4) Az Iroda megkeresése alapjan az arra kijelolt kezelé 2 munkanapon beliil megjelenteti a felhivast
az Onkormanyzat honlapjan, s gondoskodik annak a beadés napjan torténd levételérol.”

¢ Médositotta: 42/2009. (XI. 20. ) sz. onkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2010. januar 1-td1
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IV. A beszerzés megvalositasa

4. § (1)® A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésben meghatarozott e rendelet
hatdlya alad tartozd beszerzések esetében az 1. szdmu melléklet szerinti engedélyokiratot kell
elkésziteni. Engedélyokirat koteles minden olyan épitési beruhdzas, arubeszerzés, amely az
elfogadott eves koltségvetés felhalmozasi tablajaban 6nalld koltségvetési sorral szerepel.

(2) A jévahagyott engedélyokirat képezi a miiszaki feladatok elvégzésének alapjat.

(3) A beszerzésekre csak a Bizottsag altal jovahagyott engedélyokirat birtokéban, a sziikség szerinti
engedelyek megléte €s a pénziigyi fedezet biztositasa utan lehet palyazatot kiirni.

(4)°,'°A Szakiroda koteles a Bizottsdgnak a beruhazasi engedélyokiratot modositasra elSterjeszteni,
ha

a) a beszerzési cél modosul,

b) a koltség 5 %-kal, de legalabb 1millié forinttal meghaladja a beszerzési eldiranyzatot,

c) az éves litemezés vagy a befejezési hataridé 30 naptari napot meghaladd mértékben valtozik.

(5)'', ¥ A megvaldsult beszerzést a miiszaki-atadas atvételt és iizembe-helyezést kovetSen a
Gazdasagi és Pénziigyi Iroda aktivalashoz nyilvantartasba veszi. Az ehhez sziikséges
dokumentumokat — beleértve az lizembe-helyezési okiratot is — a Szakiroda a végszamla igazolasat
kovetd 30 napon belill, de legkés6bb a targyi negyedévet koveté 10. napig kételes atadni a
Gazdasagi és Pénziigyi Irodanak.

(6)° A Vagyonkataszter vezetésére kijelolt iroda koteles a sziikséges ingatlan-nyilvantartasi
atvezetésekr6l gondoskodni, valamint az ingatlankataszter nyilvantarté lapjat kitoltve az
Onkormanyzatok tulajdondban 1évé ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl
sz616 147/1992. (XI. 6.) Kormanyrendelet el6irasai szerint a vagyon-nyilvantartasban atvezetni.

V. A versenyeztetés rendje

5. § (1) A versenyeztetési eljaras részletes szabalyait a jelen rendelet 1. sz. fiiggelékében foglalt
,»versenyeztetési szabalyzat” tartalmazza.

(2) A kozbeszerzési eljarasokat a jelen rendelet 2. sz. fiiggelékében foglalt ,,Kézbeszerzési
szabalyzat” szerint kell lefolytatni.

V1. Szerzodéskotés

6. § (1) Az allamhaztartas miikddési rendjérdl sz616 292/2009. (XIL 19.) Korm. rend. alapjan az
adott eljards nyertesével vald szerz6déskotésre a polgarmester jogosult, a jegyzé ellenjegyzését
kovetden.

(2) A versenyeztetés eredményeképp 1étrejstt szerz8dés modositasara a szerz6déskostésre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A kozbeszerzési eljaras eredményeképp l1étrejott szerz6dés modositasara a Kbt. 303. § eldirasai
kotelezdek.

VII. Zaro6 rendelkezések

7. § E rendelet 2007. julius 1-jén 1ép hatalyba, és a hatalybalépését kovetSen indult tigyekben kell
alkalmazni. Ezzel egyidejlleg a 16/2005. (IV. 22.) sz. dnkormanyzati rendelet hatalyat veszti.

¥ Médositotta: 42/2009. (XI. 20. ) sz. dnkorméanyzati rendelet. Hatalyos: 2010. januar 1-t61
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BERUHAZASI ENGEDELYOKIRAT

1. A beruhazas megnevezése és cime:

2. Kezdés idépontja:

3. Befejezés id6pontja:

4. Teljes bekeriilési koltsége:
e Ft.

5. Beruhazas elbiranyzott forrasai:

6. Bekeriilési koltség megoszlasa:

1. sz. melléklet's ,17

e Ft-ban

Sorsz. Megnevezés Osszesen

ebbdl

2011. 12.
31.-1g

2012.

2013. 2014.

tervezés

épitmény

lebonyolitas

egyeb kiadas

Aol Bl R o

beruhazas 6sszesen
(1+2+3+4)

AFA ...... %

els6 beszerzés

alapatadas

el Il B

raforditasi koltség
(5+6+7+8)

10. tartalék
MINDOSSZESEN
(9+10)

7. A beruhazas anyagi-miiszaki 6sszetétele:

8. A beruhazas telepitésének tulajdonosi helyzete, az ingatlanok megszerzésének modja:
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1. sz. Fiiggelék sz. fiiggelék'® '

Versenyeztetési szabalyzat
I. A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Budapest Févaros X. keriilet K8banyai Onkormanyzat
(tovabbiakban: Onkormanyzat) koltségvetési eliranyzatai terhére kezdeményezett és a
kozbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX térvényben meghatirozott értékhatirokat el nem
¢rd ertekl arubeszerzésre, szolgaltatas megrendelésére és épitési beruhazasra.

I1. Alapelvek, a versenyeztetés elokészitése

(1) A Jegyzdi Iroda (tovabbiakban: Iroda) a versenyeztetés soran valamennyi lehetséges
ajanlattevd szamara egyenld esélyt koteles biztositani az ajanlat megtételéhez.

(2) Az Iroda a palyazati felhivas tartalmat ugy koteles meghatarozni, hogy annak alapjan a
palyazok megfeleld ajanlatot tehessenck. Epitési beruhazis esetén a részletes miiszaki
tartalmat kiilén dokumentacié tartalmazhatja, melyet a felhivasban meghatarozott helyen és
1d6ben az Iroda az ajanlattevék rendelkezésére bocsat.

(3) A Budapest Févaros X. keriilet K&banyai Onkorményzat intézményei, valamint a
Polgarmesteri Hivatal valamennyi irodaja koteles a koltségvetés elfogadasat kévetd 15 napon
beliil jelezni az Irodanak, hogy az adott kéltségvetési évben, illetve a koltségvetés elfogadasat
kovetd 12 hoénapon beliil varhatéan milyen arubeszerzésre, beruhzasra, €pitési beruhazasra,
szolgaltatasnyujtasra fog sor keriilni, valamint kételes év kozben is jelezni, ha tjabb ilyen
igénye meriil fel. Az igénytdmaszté szakiroda végzi el a palyaztatissal kapcsolatos
valamennyi el6készitési, adminisztrativ, dokumentalasi feladatot (terveztetés, engedélyek
beszerzése, piackutatas, stb.), igy kiiléndsen:

- koteles gondoskodni az egyes beszerzések engedélyokiratanak &sszeallitasarol,

- meghatdrozza a versenyeztetés miiszaki tartalmat és becsiilt értékét, a teljesitési hataridot,
az esetleges specialis kovetelményeket, az adatokat irasban dokumentalva adja 4t az

Irodanak,

- arubeszerzés esetén a miiszaki specifikacié mellé a becsiilt érték alatdmasztasara csatolja a
beszerzés targyara vonatkozé - reklam, sajtd, Internetrdl szarmazo - legalabb hirom
tajekoztat6 aktualis piaci arat, az adatforras megjelolésével,

- ellendriznie kell, hogy a palyaztatas inditasakor a becsiilt értéknek megfeleld fedezet a
kéltségvetési soron rendelkezésre all.

Az igénytdmaszté szakiroda kezdeményezésére, és az altaluk szolgaltatott adatok alapjan az
Iroda végzi el a palyaztatassal kapcsolatos valamennyi technikai lebonyolitasi feladatot. Az
Iroda koteles gondoskodni az egyes beszerzések engedélyokiratinak a Gazdasigi Bizottsag
(tovabbiakban: Bizottsag) elé elfogadasra térténd eldterjesztésérol.

** Médositotta: 42/2009. (XI. 20. ) sz. snkormanyzati rendelet. Hatélyos: 2010. januar 1-t8l
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(4) A palyaztatast az Iroda folytatja le, a kozremiik6ds kozvetlen témafeleldst a szakiroda
vezetdje jeloli ki.

(5) Epitési beruhazas esetén az adatszolgaltatds a vonatkozd engedélyezési, vagy kiviteli
tervdokumenticio, a megvaldsitishoz sziikséges engedélyek masolata és a tervez6i
koltségbecslés csatolasaval torténik.

(6) Az Iroda az atvett dokumentumok alapjan 6sszeallitja a palyazati felhivas tervezetet, és
alairasra atadja a Polgarmesternek. A pélyazati felhivastervezethez mellékelve javaslatot tesz
a bontasi eljarason résztvevikre és a biralé bizottsag tagjaira is.

A bontasi bizottsag tagjai: az Iroda vezetGje, vagy az altala kijelslt személy, az igénytamaszto
szakiroda témafelelGse (tovabbiakban: témafelelds), jogasz

A birald bizottsdg tagjai: a Polgarmester, vagy az altala kijel5lt személy, az Iroda vezet§je
vagy megbizottja, az igénytamaszt6 szakiroda vezet6je vagy megbizottja, jogasz.

Az Troda a biral6 bizottsag iilésérdl egy héttel korabban, elektronikus Gton értesiti a Bizottsag
tagjait.

(7) A palyaztatas médja: nyilvanos

A hirdetményeket az Onkorményzat honlapjan minden esetben kézzé kell tenni. Ennek
érdekében az Iroda az elfogadott palyazati felhivast atadja a honlap kezelésére kijel6lt
irodénak.

(8) A véleményezésre jogosultakkal (igénytamaszté szakirodakkal) tortént egyeztetések
alapjan az Iroda véglegesiti a palyazati felhivas igénypontjait, a hataridéket, az eljarasban
résztvevok személyét. A palyazati felhivast a Polgarmester irja ala.

(9) A felhivasnak minimum az alabbiakat tartalmaznia kell:

¢ Az Onkorményzat, mint ajanlatkéré hivatalos neve, cime, részérl az eljarasban
eljaré neve, elérhetGsége,

* A szerz6dés tipusanak meghatarozasa, amire ajanlatot kérnek,

* A palyazat targya,

* Ateljesités hatarideje,

* Amennyiben az adott palyazat esetében késziilt dokumentacid, abban az esetben a
dokumentaci6 beszerzésének helye, ideje, feltételei,

* Az gjanlat benyujtasanak hatarideje, helye,

* Az ajanlatok bontasanak és az eredményhirdetésnek a helye, ideje,

* A szerzOdés teljesitésére valo alkalmassag igazolasara becsatoland6 dokumentumok
megnevezese,

» Egyéb, a teljesitéshez fontos informaciok.

(10) A palyazathoz be kell kérni az aldbbi dokumentumokat:

30 napnal nem régebbi cégkivonatot, amennyiben el nem birdlt mddositasi
kerelembejegyzést tartalmaz, ugy a valtozas bejegyzési kérelem cégbirdsag altal
érkeztetett mésolati példanyat is. A cégkivonat az Internetrél, Céginformacidrol
letoltott formaban is elfogadhatd.

- Nyilatkozatot arrol, hogy az ajanlattevének nincs adétartozasa. (Az APEH, valamint a
cég székhelye szerint illetékes addéhatdsdg hat hénapnal nem régebbi, eredeti
igazolasat arrdl, hogy ezen intézményeknél nincs az ajanlattevének tartozasa, csak a



nyertes ajanlattevonek kell bemutatnia az eredményhirdetéstdl szamitott 8 napon
beliil.)

- A cég képviseldjének alairasi cimpéldanyat,

- Ha a palyazo6 részér6l nem bejegyzett képviseldje jar el, akkor a képviseld altal az
eljar6é személy nevére kiallitott k6zokiratba, vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratba
foglalt meghatalmazésat.

- Min. 10 %-ot meghaladé mértékben igénybe venni kivant alvallalkoz6 esetén az
alvéllalkozé megnevezését.

II1. A versenyeztetés lebonyolitasanak szabalyai
1. Az ajanlatok beadasa, bontasa
(1) A palyazatok beadasa, atvétele az Iroda titkarsagan torténik.

(2)A bontasi eljarast a kiirasban szereplé id6pontban kell megkezdeni. A kiirds szerinti
1d6pont lejarta utan érkezett palyazatokat érvénytelennek kell nyilvanitani és a palyazatot
bontatlanul kell a palyazohoz visszajuttatni.

(3)A bontasi eljaras levezetdje a témafelelés. Az eljarasrdl jegyzOkonyv késziil, melyet
valamennyi jelenlévo alair. A jegyzOkonyv masolatanak atvételét jelenlévok alairasukkal
igazoljak. A palyazatok bontasa beérkezésiik sorrendjében torténik. A bontd kételes
ellendrizni, hogy a palyazat csomagolasa és feliratozasa megfelel-e a felhivasban
foglaltaknak, ezutan bonthatja fel a palyazatot.

(4)A felhivasnak megfelelé példanyszam meglétének ellendrzése utan az ismertetésre
keriil6 adatok: a palyazé neve, cime (székhelye, lakhelye), valamint azok a f&bb
szamszer(Usithetd adatok, amelyek a biralati szempont alapjan késébb értékelésre keriilnek.

(5) A bontasi bizottsag ellenérzi az alkalmassag igazolasara bekért dokumentumok,
nyilatkozatok meglétét és megfeleldségét. Az alkalmassag igazolasara bekért barmely
dokumentum, nyilatkozat hianya esetén a hianypétlasi felhivastol szamitott 3 munkanapon
beliil legfeljebb egy alkalommal lehet6ség van azok potlasara. A hianypotlas teljesitésének
elmulasztasa esetén az ajanlat érvénytelen.

2. A palyazatok értékelése

(1) Az érvényes palyazatokat a felhivasban megjeldlt id6pontig a birald bizottsag értékeli a
felhivasban megadott birdlati szempontok szerint. Az értékelésrdl a témafelelSs
indokolassal ellatott jegyzOkonyvet készit, mely tartalmazza a bizottsdg tSbbségi
véleményét és dontési javaslatat. A nyertes ajanlat az Onkorményzat szdmara a palyazati
felhivasban megjelolt szempontok figyelembevételével Osszességében legeldnydsebb
ajanlat.

(2) A netté 6tmillié forintot meg nem haladé értékd beszerzések esetén a szakiroda sajat
hataskorben jar el, melyhez minimum 5 arajanlatot kell bekérnie, és az Osszességeében
legeldnydsebb ajanlatot tevével kothet szerz6dést.

(3) A nettd 6tmillié forintot meghalad6 beszerzések esetén a palyaztatds modja nyilt. A
biralo bizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dént az eljaras nyertesérol.




3. Eredményhirdetés, szerz6déskotés
(1) Az elére megadott idépontban az Iroda megtartja az eredményhirdetést.

(2) Az Iroda indokolt esetben az eredményhirdetés idépontjat legfeljebb 30 nappal
meghosszabbithatja.

(3) A palyazatrdl az eredményhirdetést kévetd 8 napon beliil az Iroda ,,6sszegzést* készit
az alabbi minimalis tartalommal:

A palyazat targya, a teljesitési hatarid6

Az gjanlattevok szama

A nyertes ajanlattevé neve, székhelye

Az ellenszolgaltatas Gsszege

A nyertesség indoklasa

Az ,0sszegzés” Onkorményzat hivatalos honlapjan valé megjelentetésérél a honlap
lizemeltetésére kijelslt iroda gondoskodik.

(4) A szerzédés-tervezetet elézetesen a kijeldlt jogasszal egyeztetni kell, aki annak jogi
szempontoknak valé megfelel6ségét szignalasaval igazolja.

(5) A témafelelGs a szerz6dés szignalasaval igazolja, hogy az miiszakilag és szdmszakilag
megfelel a palyazati felhivasban foglaltaknak.

(6) A szignalasokkal igazolt, alairt kotelezettség vallalasi el8lapokkal felszerelt szerz8déseket
a témafelelés 4tadja az igénytamaszté szakiroda vezetSjének szignalassal vald
tudomasulvételre.

(7) Az Iroda gondoskodik arrél, hogy a kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre
vonatkozé utasitdsoknak megfelel6en keriiljon a szerz8dés ellenjegyzésre, majd alairasra.

(8) Az eljaras soran keletkezett valamennyi iratanyag eredeti példanya erre nyitott {igyiratban
keriil elhelyezésre az elkésziilt szerz6dés madsolati példanyaval egyiitt. A szakiroda a
szerz6dés masolati példanyat az alairastol szamitott 5 napon beliil kételes 4tadni az Irodanak.
A palyazati tigyirat ezzel zarul.

(9) A palyazat eredményeként megkotdtt szerzddés tigyirataba — nyit6 iktatassal — a dontést
meghozd bizottsagi hatarozat Keriil.

(10) A lebonyolitott beszerzésekrdl az Iroda negyedévente tajékoztatot készit a Bizottsag
részére.




20 21
K™,

2.sz. fiiggelé

BUDAPEST FOVAROS X. KER ULETI KO"B,;I'NYAI ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

I
A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat meghatdrozza a beszerzési eljarasok elSkészitésének, lefolytatisanak, belsd
ellen6rzésének feleldsségi rendjét, az eljarasba bevont személyek, illetSleg szervezetek
felelGsségi korét, valamint a beszerzési eljarasok dokumentalasinak rendjét, 6sszhangban a
vonatkozo szabdlyzatokkal és jogszabalyokkal.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatélya kiterjed a Budapest Févaros X. keriileti K&banyai Onkormanyzat, mint
ajanlatkéré  (tovabbiakban:  Onkormanyzat)  koltségvetési  elSiranyzatai  terhére
kezdeményezett és a kézbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban Kbt.)
hatdlya ald tartozé arubeszerzésre, épitési beruhdzisra, épitési koncesszidra, szolgaltatis
megrendelésére, valamint szolgaltatasi koncessziéra /tovabbiakban: beszerzések/ és a
végrehajtas tekintetében a KépviselS-testiiletre és szerveire.

3. Az ajanlatkéré nevében eljaro személy

Az Onkormanyzat, mint ajanlatkér8 nevében a kézbeszerzési eljarasokban a Polgarmester,
vagy az altala kijellt személy jar el, és személyét kell megjeldlni ugy a hirdetménnyel, mint
az anelkiil indulé eljarasokban az ajanlatkérd képviselbjeként.

4. A kozbeszerzés értéke, targya

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért,
illetéleg kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. 36-40. §-ban foglaltakra
tekintettel megallapitott legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgéltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becstilt érték). A teljes ellenszolgaltatisba bele kell érteni a vételi jog
atengedésének értékét.

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladisénak
1dépontjat, a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas
megkiildésének, illet6leg - a Kbt.125. § (2) bekezdésének ¢) pontja (135. §) szerinti eljarasban
- a targyalds megkezdésének idGpontjat kell érteni. Ez az id6pont az irdnyad6 a 40. § (2)
bekezdése a) pontjanak alkalmazésa tekintetében is.

A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkezdk, az ajanlattevék részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben az
ajanlatkéro teljesit ilyen jellegli kifizetést a részvételre jelentkezdk, az ajanlattevok részére.

29 Médositotta: 42/2009. (XI. 20. ) sz. dnkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2010. januar 1-t51
*! Médositotta: a 11/2011.(I1L.18.) sz. nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2011. mércius 18-t
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4.1. Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amelynek targya dolog
hasznalatara, illet6leg hasznositasara vonatkozé jognak a megszerzése:

a) hatérozott iddre, egy évre vagy annal r6videbb id6re k6tott szerz6dés esetén a szerz8dés
idGtartama alatti ellenszolgaltatds; az egy évnél hosszabb id6re kotott szerzdés
esetén pedig a szerz6dés id6tartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt
maradvanyértéket is;

b) hatarozatlan idére ko6tott szerz6dés esetén, vagy ha a szerz6dés idétartama kétséges, a
havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

Ha az arubeszerzés tobb részbdél all, illetéleg tobb szerzédés alapjan Keriil teljesitésre,
mindegyik rész becsiilt értékét egybe kell szamitani.

4.2. Az éarubeszerzés vagy a szolgaltatdas becsiilt értéke a rendszeresen, illetbleg az
1d8szakonként visszatéréen kotott szerzédés esetében:

a) az el6z6 koltségvetési év vagy tizenkét honap soran kotétt azonos vagy hasonld targyt
szerzddes, illetdleg szerzédések szerinti ellenszolgaltatds, modositva a kovetkezd
tizenkét honap alatt varhaté mennyiségi és értékbeli valtozassal, vagy

b) az els6 teljesitést kovetd, a kovetkezd tizenkét hénap alatti vagy a tizenkét honapnal
hosszabb idére kotott szerzddés, illetbleg szerzédések idStartama  alatti
ellenszolgaltatas.

4.3. Az arubeszerzés vagy a szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerz8dés esetében, amely vételi
jogot is tartalmaz, a vételarral egyiitt szamitott legmagasabb ellenszolgaltatas.

4.4. Ha a szerz8dés arubeszerzést és szolgaltatds-megrendelést is magéban foglal, a becsiilt
értck megallapitasakor az arubeszerzés é€s a szolgaltatas becsiilt értékét egybe kell szamitani.
L'Igyszintén be kell szamitani adott esetben az arubeszerzés becsiilt értékébe a beallitas és
lizembe helyezés becsiilt értékét is.

4.5. A szolgéltatds becsiilt értéke olyan szerzédés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:
a) hatérozott idére, négy évre vagy annal rovidebb id6re kotdtt szerz6dés esetén a szerzddés
1dStartama alatti ellenszolgaltatas;
b) hatarozatlan idére kotott szerz6dés vagy négy évnél hosszabb iddre kotott szerz3dés esetén
a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.
A szolgaltatas becsiilt értékének megallapitasakor a kovetkezdket kell figyelembe venni:
e biztositasi szerz6dés esetében a fizetendd Dbiztositasi dijat és egyéb
ellenszolgaltatasokat;
e b) banki és egyéb pénziigyi szolgéltatas esetében a dijat, a jutalékot, kamatot és
egyéb ellenszolgaltatasokat;
® ) a tervezést is magaban foglalé szolgaltatis esetében a fizetendS dijat vagy
jutalékot és egyéb ellenszolgaltatasokat.

Ha a szolgaltatds t6bb részbdl all, illetbleg tobb szerz6dés alapjan keriil teljesitésre,
mindegyik rész becsiilt értékét egybe kell szamitani.

4.6. Az épitési beruhazas becsiilt értéke megallapitisakor a tobb év alatt megvalosuld épitési
beruhdzas esetében a teljes beruhdzasért jard ellenszolgaltatast kell szamitani.

Ha az épitési beruhazas t6bb részbdl all, illetSleg tobb szerzddés alapjan keriil teljesitésre,
mindegyik rész becsiilt értékét egybe kell szamitani.
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Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasdhoz sziikséges, az
ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk, illetbleg szolgaltatasok becsiilt értékét is.

4.7.A keretmegallapodas becsiilt értéke a megallapodas alapjan az adott idészakban kdtendd
szerzddések becsiilt legmagasabb 6sszértéke.

4.8. A dinamikus beszerzési rendszer alkalmazasa esetén a kozbeszerzés becsiilt értéke a
rendszer alapjan az adott idGszakban kétend6 szerz8dések becsiilt legmagasabb 6sszértéke.

4.9.A tervpalyazat becsiilt értékébe be kell szamitani

a) a palyazoknak fizetend6 dijat vagy jutalékot és egyéb ellenszolgaltatasokat is, ha a

tervpalyazati eljaras eredményeként szolgaltatas megrendelésére keriil sor;

b) annak a szolgaltatisnak a becsiilt értékét is, amelynek megrendelésére a tervpalyazati
eljarast kovetden keriil sor, és amelyre a nyertessel vagy - a biralobizottsag ajanlasa
alapjan - a nyertesek (dijazottak) valamelyikével kell szerz6dést kotni, kivéve, ha az
eljarast megindité felhivisban az ajanlatkér8 (kiird) kizarja az ilyen szerzddés
megk&tését.

4.10. A kozbeszerzés értékének kiszamitasa soran mindazon arubeszerzések vagy épitési
beruhazasok vagy szolgaltatasok értékét egybe kell szamitani, amelyek
a) beszerzésére egy koltségvetési évben keriil sor [a 39. § (1) bekezdése szerinti eset
kivételével],és
b) amelyek beszerzési targya és rendeltetése azonos, vagy felhasznalasuk egyméssal
kozvetleniil 6sszefligg.

4.11.Tilos a kozbeszerzési eljaras megkeriilése céljabol a kozbeszerzést részekre bontani,
valamint e térvény megkeriilése céljaval alkalmazni a Kbt. 35-39. §-ban meghatérozott
becslési modszert!

A kozbeszerzés vonatkozé értékhatarait a Kézbeszerzések Tanicsa Elndkének adott évre
vonatkoz6 tdjékoztatdja tartalmazza.

Ha a 4.10. pont alapjan t6bb - egyenként az értékhatart el nem ér6 értékii - beszerzési targy
egyiittes €rtéke miatt a Kbt. szerint kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, nem minésiil e
torvény megkeriilésének, ha az egybeszamitott értékii beszerzési targyakat tSbb,
kozbeszerzési eljarasban szerzik be.

4.12. A 4.10. pontban foglaltaktdl eltéréen az egy épitménnyel kapcsolatos Kbt. 25. § szerinti
szerz8dés becsiilt értékét nem kell mas épitménnyel kapcsolatos épitési beruhdzas becsiilt
¢rtekével egybeszamitani, kivéve az altalanos javitdsi munkélatokra vonatkozd épitési
beruhdzasokat, melyek becsiilt értékét - ha a 4.10. pont szerinti feltételek fennallnak -
egymassal akkor is egybe kell szamitani, ha t6bb épitménnyel kapcsolatosak.

4.13. A 4.10. pontban foglaltaktdl eltérden a becsiilt érték kiszamitasa soran mas kdzbeszerzés
becsiilt értékével nem kell egybeszdmitani az olyan kozbeszerzést, amelynek altalanos
forgalmi ad6 nélkiil szamitott becsiilt értéke

e szolgaltatds és arubeszerzés esetében 21 031 200 forintnal,

e az ¢pitési beruhazédsok esetében pedig 262 890 000 forintnal kevesebb,

feltéve, hogy ezen egybe nem szamitott kzbeszerzés értéke nem haladja meg annak az
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értéknek a hisz szazalékat, amit a 4.10. pont alkalmazésa esetén allapitott volna meg az
ajanlatkérd ezen kozbeszerzés és a vele a 4.10 pont szerint egybeszamitandé kozbeszerzések
egyiittes becstilt értékeként.

IL.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, AZ EYES,K(")ZBESZERZESI
TERV ELKESZITESENEK MENETE ES FELELOSSEGI RENDJE

1. Az éves kozbeszerzési terv, a terv elokészitése, jovahagyasa, valtoztatasa és
végrehajtasa

1.1. Az Onkormanyzat a kéltségvetési év elején, legkésébb aprilis 15. napjaig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzéseikr6l. A kdzbeszerzési tervet az ajanlatkéronek legalabb 6t évig meg
kell Oriznie. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A terv a beszerzés értéke szerint fejezetekre
tagolédik.

1.2. A kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (modositésait) az ajanlatkérének,
sajat honlapjan, - a kdzbeszerzési terv modositasa esetén a modositas elkészitésétol szamitott
6t munkanapon beliil - k6zz¢€ kell tennie.

A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozé kozbeszerzési terv
honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

1.3. A kozbeszerzési terv elkészitése elStt az ajanlatkéré indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

1.4. A kézbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak koételezettségét. Az ajanlatkérd tovabba a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre
vonatkozd eljarast is lefolytathatja, ha az altala el6re nem lathaté okbdl eldallt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet médositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat 1s.

1.5. A Jegyz6i Iroda az Onkormanyzat targyévi elfogadott koltségvetése ismeretében elkésziti
a kdzbeszerzési tervet, melynek folyaman:

- attekinti, melyek azok az igények, amelyek értékét a Kbt. alapjan egybe kell szamitani

- megvizsgalja, hogy az adott beszerzések a Kbt. mely fejezete szerinti kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasat teszik sziikségessé

1.6. Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervet a KépviselG-testiilet hagyja jova a targyévi
koltségvetés jovahagyasat kovetd testiileti tilésen.
Indokolt esetben a tervet annak jovahagyasaval azonos eljarasban kell médositani.

1.7. A Jegyz6i Iroda felelds a kozbeszerzési terv folyamatos aktualizalasaért, a megvaldsult
beszerzésekre vonatkozé tényadatok feltiintetéséért, illetve a kozbeszerzési terv
nyilvanossaganak biztositasaért.

2. Elozetes osszesitett tajékoztato
Amennyiben a Képvisel6-testiilet a k6z6sségi értékhatart elérd, vagy meghaladé beszerzései
tekintetében a részvételi hataridé roviditése érdekében vigy doént, hogy elbzetes Gsszesitett
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tajékoztatot tesz kozzé, a Kbt. 42-43.§-ai szerint, Gigy dontését kdvetben a Jegyz6i Iroda soron
kiviil elkésziti az err6l sz616 hirdetményt és azt az Eurdpai Kozosségek Hivatalos Kiadvanyai
Hivatala részére elektronikus uton feladja legkés6bb a jovahagyast kdvetd 30 napon beliil.

III.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ELJARASI ES
FELELOSSEGI RENDJE

1. Az éves kozbeszerzési tervben szerepld kozbeszerzési eljarasok eljarasi és felelésségi
rendje
A jelen fejezetben megallapitott eljarasi és felel6sségi rend a Kbt. hatélya ala tartozé minden
kozbeszerzési eljaras vonatkozasiban alkalmazando.
A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentaci6 elkészitése, az ajanlatok
ertékelése soran és az eljards mas szakaszdban az ajanlatkérd nevében eljard, illetSleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetleg szervezeteknek megfeleld

e akozbeszerzés targya szerinti,

e kozbeszerzési,

® jogiés

e pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

1.1. Az eljarast kezdeményezd igényt tamaszto iroda, tovabba Szakiroda a felelSs
- a szervezeti egység részér6l a koézbeszerzés targya szerinti szakmai felkésziiltséggel
rendelkezd el6készitd, kapcsolattartd személy kijeloléséért és a kozbeszerzési eljaras
kdzbeszerzési bonyolitodja kozstti folyamatos kapcsolattartasért, egyiittmiikodésért,
Amennyiben a kozbeszerzési eljards szakmai el6készitéséhez az eljarast kezdeményezé
szervezeti egység nem rendelkezik a kdzbeszerzés targya szerinti, megfeleld felkésziiltségii
szakemberrel, Ugy az el6készitéshez sziikséges szakemberrel megbizasi szerzédést kothet.
- a kozbeszerzési eljards szakmai elSkészitéséért, amely magaban foglalja az adott
kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzését, igy kiilondsen az
adott kozbeszerzéssel kapcsolatos
e helyzet-, illet6leg piacfelmérést,
* a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérését, (amely a kirivéan alacsony illetve magas
arajanlatok megallapitasa tekintetében kifejezett jelent6séggel rendelkezik!)
e akdzbeszerzési miiszaki leirds el6készitését;
A kozbeszerzési miszaki leiras: azoknak a miiszaki elSirasoknak az Osszessége,
amelyet kiilondsen az ajanlattételhez sziikséges dokumentacié tartalmaz, és amelyek
meghatarozzak a

o kozbeszerzés targya tekintetében megkdvetelt jellemzdket, amelyek alapjan a
kozbeszerzés targya oly modon irhatd le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd
altal igényelt rendeltetésnek;

e a miszaki el6irdsok tartalmazzak a koérnyezetvédelmi teljesitményre, a
valamennyi kovetelménynek - igy kiilonosen a fogyatékos emberek szdmara a
szolgaltatasokhoz vald egyenld esélyii hozzaférés szempontjanak - megfeleld
kialakitasra, a biztonsigra, és méretekre vonatkozo jellemzdk meghatarozasat,
ideértve a kozbeszerzés targyara alkalmazandd, a terminoldgiara, a jelekre, a
vizsgalatra és vizsgalati moddszerekre, a csomagolasra, a jeldlésre, a
cimkézésre, a hasznalati utasitasra, a gyartasi folyamatokra és mddszerekre
vonatkoz6 kdvetelményeket;
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e ¢pitési beruhazas esetében tovabba tartalmazniuk kell a min6ségbiztositasra, a
tervezesre és koltségekre vonatkozd szabalyokat, a munkak vizsgalati,
ellendrzési és atvételi feltételeit, az épitési eljarasokat vagy technoldgidkat,
valamint minden olyan egyéb miiszaki feltételt, amelyet az ajanlatkér6nek
modjaban 4ll altalanos vagy kiilonos rendelkezésekkel el6irmi az elkésziilt
munka €s azon anyagok vagy alkatrészek tekintetében, amelyeket az magaban
foglal;

e Jarubeszerzés vagy szolgaltatis megrendelése esetében tovabba tartalmazniuk
kell a minGségre, a teljesitményre, a termék rendeltetésére, a megfeleldség
1gazolasi eljarasokra vonatkozé kdvetelményeket;

- a kozbeszerzési eljarasban részt vevé ajanlattevék alkalmassagi feltételeinek
megallapitdsaért, a biralati szempontok megallapitasaért,

- képviseljének a szervezeti egység altal kezdeményezett kdzbeszerzési eljarasok boriték
bontasan valo részvétele biztositasaért,

- képviseldjének a szervezeti egység altal kezdeményezett k6zbeszerzési eljarasok el6készits,
¢s értékeld bizottsagaban valo részvétele biztositasaért,

- a kotelezettségvallalasra vonatkozo belsd el6irasok betartasaért,

- az ajanlattevok, érdeklédok kiegészitd tajékoztatasiban valé szakmai kézremiikdésért.

1.2. A Gazdasagi és Pénziigyi Iroda felelds

- a kozbeszerzési eljarasban a pénziigyi szakértelem biztositasiért, melynek érdekében az
Iroda minden kézbeszerzési eljaras eldkészitésébe egy 6, kell§ szakértelemmel rendelkezd
munkatarsat delegalni koteles,

- az éves kozbeszerzéseket tartalmazo nyilvantartason kiviil felmeriild kdzbeszerzési eljarasok
anyagi fedezetének ellendrzéséért;

- a kozbeszerzési eljaras soran az ajanlattevOk &ltal szolgéltatott ajanlattételi biztositék,
ajanlattevék altal a dokumenticié Aatvételéért befizetett Gsszegek és a hirdetmények
megjelentetésének koltségei kezeléséért, a hirdetmény megjelentetéséhez sziikséges 6sszeg
1génylésének kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon beliili atutalasaért

- a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dések nyilvantartasba vételéért, a torvényben
meghatdrozott  adatszolgaltatdsi,  jelentési  kotelezettség  teljesitésében  vald
kozremiikodéséért.

- a Jegyzdi Iroda részére tortén6 adatszolgaltatasért az egyes szerz6dések teljesitésérdl, a
leigazolt szamlak hataridében t6rténd kifizetéséért.

1.3. A Jegyz6i Iroda a felelds

- az Onkormanyzat kozbeszerzési szabalyzatanak sziikség szerinti aktualizalasaért,

- az éves kozbeszerzési terv hataridében torténd elkészitésének koordindlasaért, és
aktualizalasaért,

- a beszerzesi igények sszegzéséért,

- a J6vahagyott kézbeszerzések nyilvantartasaért,

- az éves beszerzési tervben szerepld vagy azon kiviil inditott k6zbeszerzési eljarasok teljes
kort, szakszerti lebonyolitasaért a jelen szabalyzat keretei k6z6tt,

- a Kbt-ben az Eurdépai Bizottsag, a Kozbeszerzések Tandcsa, a Kozbeszerzési
Dont6bizottsdg, az ajanlattevik, illetve barmely mdas személy vagy szerv részére torténd
bejelentési, tajékoztatasi, értesitési kitelezettség teljesitéséért, az ajanlatkérd altal jovahagyott
kozbeszerzési hirdetmények, tajékoztatok, ajanlati felhivasok, dokumentaciok az érintett
szervezeti egységek bevonasaval torténd elkészitéséért, tovabbitasaért,

- tevékenysége soran a Kbt. és mas jogszabalyok betartasaért, illetéleg betartatasaért,
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- a Kbt. 16. §-4ban meghatarozott éves statisztikai Gsszegzés elkészitéséért és legkésébb a
targyévet kovetd év majus 31. napjaig a Kdzbeszerzések Tandcsanak valdé megkiildéséért,

- az ajanlatokat elbirdld bizottsig megalakitasdért és szabalyszerii miikodtetéséért,
képvisel§jének a bizottsagban vald részvétele biztositasaért, a birald bizottsag tagjait érinté
kovetelmények, dsszeférhetetlenségi eldirasok betartatasaért,

- a biralé bizottsag tagjainak az adott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos dokumentumok
(ayanlati felhivas, ajanlati dokumentacid, az eljaras soran késziilt jegyz6konyvek, a benytjtott
ajanlat) rendelkezésére bocsatasaért,

- képviseldjének az ajanlatok boriték bontasan vald részvétele biztositasaért,

- az ajanlattevék képviseldjének részvételi lehetGségének biztositasaért a boritékbontison,
illetve az eredményhirdetésen,

- kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodések modositisa esetén az erre vonatkozd
térvényi el6irasok érvényesitéséért,

- a beszerzési ligyiratok Kbt. altal el8irt idtartamra sz616 megOrzéséért,

- a kdzbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasaért,

- az éves koltségvetési beszamold KépviselG-testilet részére torténd elSterjesztésével
egyidejlileg az adott évben végrehajtott kdzbeszerzések éves 6sszegzésének elSterjesztéséért,

- a kozbeszerzési iigyben keletkezé jogvita esetén az Onkormdanyzat jogi képviseletének
ellatasaért,

- sziikség esetén a kozbeszerzési tandcsadokkal vald szerzOdéskotésért és a veliikk vald
kapcsolattartasért,

- a kozbeszerzéssel kapcsolatos minden informacié (az eljaras meginditasatdl a szerz8dés
teljesitéséig) eljardsonkénti bontasban a honlapon valo kézzétételért

- a nyertes ajanlattevivel kotott szerz6dések 5 éven at térténd elérthet6ségéért.

1.4. A Képviselo-testiilet a felelds:

- az éves kozbeszerzési terv jovahagyasaért, illetve annak modositasaért,

- az ¢éves kozbeszerzési terv jovahagyasa el6tt inditandd koézbeszerzési eljaras
engedélyezéséért,

- akozosségi értékhatart elérd eljarasban a dontés meghozatalaért

- a hirdetmény megjelentetésével indulé eljardsokban a déntés meghozatalaért

- akozbeszerzésekrodl sz616 féléves beszamolok elfogadasaért.

1.5. A Gazdasagi Bizottsag a felelds:

- az adott koltségvetési évre vonatkozoan tagjai sorabol a kézbeszerzési birald bizottsagba
torténd min. 5 6 kijeloléséért,

- akijelolt birdld bizottsagi tagok koziil min. 1 {6 jelenlétének az adott kdzbeszerzési eljaras
boriték bontasan vald biztositasaért,

- a birald bizottsag elbterjesztése alapjan a kozdsségi értékhatart el nem éré kozbeszerzési
eljarasokban a dontés meghozatalaért,

- az ajanlattételi felhivasnak a megjelentetés eldtt torténd jovahagyasaért.

IV.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK EGYES FAJTAI ES MENETE

1. Kozdsseégi értékhatarokat elérd értékii beszerzések esetén
- az eljaras fajtai:

a.) nyilt,

b.) meghivéasos,

c.) targyalasos €s a versenyparbeszéd



a.) nyilt eljaras:
A nyilt eljaras lefolytatasa soran a Kbt. masodik rész, IV. fejezet, 3. cim alatt meghatarozottak
ké&telezéen alkalmazandok.

Az eljards meginditdsa az ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatél
szémitottan indul.

Az ajanlati felhivas - a szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén - akkor
tehet kozzé, ha rendelkezésre all a szerz8dés teljesitését biztositd anyagi fedezet, vagy az
arra vonatkoz6 biztositék, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.
A ko6z6sségi értékhatart eléré vagy meghalado értékii kozbeszerzés esetében a kozbeszerzési
eljarasba a Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett névjegyzékben szereplS, hivatalos
kozbeszerzési tanacsadot kell bevonni, figyelembe véve egyben a Kbt. 10. § (1) és (2)
bekezdése szerinti kovetelményeket. Az Eurdpai Unidbol szarmazoé forrasbol tamogatott
kozbeszerzések esetében a kozbeszerzési eljarasba fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési
tanacsadot kell bevonni, egyéb esetekben az ajanlatkérével munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban all6 hivatalos kdzbeszerzési tandcsado is bevonhatd.

Ajénlatkér8 a megfeleld ajanlattétel elSsegitése érdekében ajanlati dokumentaciét koteles
késziteni.

Az ajanlati felhivds és dokumentacié tartalmara vonatkozé rendelkezéseket (biralati
szempontok, a kdzbeszerzési miiszaki leirés, ajanlati biztositék, a kézbeszerzési eljarason val6
reszvétel kizdré okai, az ajanlattevd és alvallalkozojanak alkalmassagi kovetelményei, a
benyujtott ajanlat tartalmara vonatkoz6 el6irdsok, az ajanlattételi 15 hataridére és ajanlati
kotottségre vonatkozo rendelkezések) a Kbt. 57-78. §-a tartalmazza.

Az ajanlatok benyuljtasanal és felbontisanidl a Kbt. 79-80. §-4ban megfogalmazott
rendelkezések iranyadoak.

Az ajanlatok elbiralasara, az err6l torténé tajékoztatasra, az eredményhirdetésre és a szerz8dés
megkotésére vonatkozo rendelkezéseket a Kbt. 81-99. §-a tartalmazza.

Az ajénlatkéré koteles az Osszes ajanlattevé szamara, azonos feltételekkel biztositani a
hidnypétlas lehet6ségét.

b.) meghivasos eljaras:

A meghivasos eljaras lefolytatdsa sordn a Kbt. maésodik rész IV. fejezet 4-5. cim alatt
meghatarozottak kételez6en alkalmazandok.

A meghivasos eljaras két szakaszbol 4116 kozbeszerzési eljaras. A részvételi szakaszban az
ajanlatkéré a jelentkez8knek a szerzOdés teljesitésére vald alkalmassagardl, illetve
alkalmatlansagarol dont. A részvételi szakaszban ajanlat nem kérhetd és nem adhatd.

Az eljaras elsé szakasza a részvételi felhivast tartalmazé hirdetmény feladdsanak napjatol
szamitottan indul.

A részvételi jelentkezéshez részvételi dokumentacié készithetd, de nem kételezd.

A részvételi felhivas és dokumentacid tartalméra vonatkozo rendelkezéseket a Kbt. 100-108.
§-a tartalmazza.

A reszvételi  jelentkezések benyujtasara és felbontdsara a Kbt. 109-110. §-aban
megfogalmazott rendelkezések irdnyadok.

A részvételi jelentkezések elbirdldsara, a részvételi szakasz lezarasara vonatkozé
rendelkezéseket a Kbt. 111-118. §-a tartalmazza.

A kozbeszerzési eljaras masodik szakasza az alkalmasnak mindsitett jelentkezdk részére az
ajanlattételi felhivas megkiildésével indul. Ajanlatkér6 a megfeleld ajanlat benytjtasa
érdekében ajanlati dokumentaciot koteles késziteni.

Az ajanlattételi felhivas és dokumentacid tartalmara vonatkozoé rendelkezéseket a Kbt. 119-
123. §-a tartalmazza.

Az ajanlatkérd versenyparbeszédet akkor alkalmazhat, ha
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a) a kodzbeszerzés targyara vonatkoz6 kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasara nem,
vagy nem a nyilt, illetve meghivasos eljarasban sziikséges részletességgel képes, illetdleg

b) a szerz6dés tipusanak vagy jogi, illetve pénziigyi feltételeinek meghatarozasara nem,
vagy nem a nyilt, illetve meghivasos eljarasban sziikséges részletességgel képes.
c.) targyalasos eljarés:
A targyalasos eljaras lefolytatasa soran a nyilt eljaras szabalyait, illet6leg a hirdetmény
kozzétételével induld targyalasos eljaras esetében a két szakaszbol allé eljards szabdalyait is
alkalmazni kell, a Kbt. masodik rész IV. fejezet 6. cim rendelkezése szerinti eltéréssel.
A targyalasos eljaras formaja lehet:
- hirdetmény kozzétételével induld
-hirdetmény kozzététele nélkiil indulé.
A hirdetmény koézzétételével induld targyalasos eljaras alkalmazhatdsaganak feltételeit a Kbt.
124. § (2) bekezdése tartalmazza.
A hirdetmény kozzétételével induld eljaras két szakaszbdl allo eljaras.
Az eljaras els6 szakasza a részvételi felhivast tartalmazé hirdetmény felad4sédnak napjétol
szémitottan indul.
A kozbeszerzési eljaras masodik szakasza az alkalmasnak mindsitett jelentkezdk részére az
ajanlattételi felhivas megkiildésével indul.
A hirdetmény kozzététele nélkiil induld targyalsos eljaras alkalmazhatésaganak feltételeit a
Kbt. 125. §-a tartalmazza.
A targyalasos eljarasok kozos szabalyait a Kbt. 126-128. §, mig a kiilonds szabalyokat a Kbt.
129-135. §-a szabalyozza.
1.2. A gyorsitott eljaras:
Az ajénlatkéré a meghivasos vagy a hirdetmény kézzétételével induld targyaldsos eljaras
esetében gyorsitott eljarast alkalmazhat, ha rendkiviili slirgésség miatt az ilyen eljarasokra
eldirt hataridék nem lennének betarthatdk.
A rendkiviili siirgésséget indokold koriilmények azonban nem eredhetnek az ajanlatkérd
mulasztasdbdl. A gyorsitott eljarasra a Kbt. IV. fejezet 7. cimének szabalyait (136. §) — a 27.
cim rendelkezései szerint — kell megfeleléen alkalmazni.
1.3 Keretmegallapodasos eljaras
A keretmegallapodasos eljaras két részbdl all. Az els6 részben az ajanlatkéré nyilt vagy
meghivasos eljarast koteles alkalmazni keretmegallapodas megkdtése céljabdl. Az ajanlatkérd
targyalasos eljarast is alkalmazhat keretmegallapodas megkétése céljabol, amennyiben a
targyalasos eljaras alkalmazasanak feltételei fennallnak. A masodik részben az ajanlatkérd a
keretmegallapodasban meghatarozott kdzbeszerzési targyra kér ajanlato(ka)t és kot szerzédést
az adott kozbeszerzés(ek) megvaldsitasara Keretmegallapodas egy ajanlattevdvel, illetve tobb
ajanlattevivel kothets. Ez utdbbi esetben a keretmegallapodasban részes ajanlattevok szdma
nem lehet kevesebb haromnal.
Tilos versenykorlatozasi céllal alkalmazni a keretmegallapodasos eljarast.

2. Altalanos egyszerti kézbeszerzési eljaras (Kbt. VI. fej.)

A Kbt. VI fejezet szerint kell eljarni az ajanlatkérének, ha megadott targyu kozbeszerzésel
értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti értékhatarokat.

Az ajanlatkéronek a hirdetményt a lehet6 leggyorsabban és legmegfelelébb médon kell
megkiildenie a Kozbeszerzések Tanacsanak (Titkarsaganak). Hirdetményt kozzétételre csak
az az ajanlatkéré adhat fel, amelyik a Kbt. 18. § szerinti értesitési kotelezettségének -
legkesobb a hirdetmény Koézbeszerzések Tanicsa részére torténd megkiildése elStt tizendt
nappal - eleget tett.
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A hirdetmény feladasénak napjat az ajanlatkérének tudnia kell igazolni.
A Kozbeszerzések Tandcsa (Titkarsaga) az ajanlatkérd altal megkiildstt hirdetményt
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy megfelel-e a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
jogszabalyoknak. A hirdetmények -ellenbrzéséért - kiilon jogszabalyban meghatarozott
meértéki - dijat kell fizetni.
A hirdetményeknek a Kozbeszerzési Ertesit6ben vald kozzététele koltségeit az ajanlatkérd
viseli.

A hirdetményeket az ajanlatkérének honlapjan is kozzé kell tennie, azzal, hogy erre a
hirdetménynek a Koézbeszerzések Tanacsa részér6l torténd kozzétételét kovetden keriilhet
csak sor.

Az ajanlattételi hataridét az ajanlatkéré nem hatarozhatja meg az ajanlattételi felhivast
tartalmazo hirdetmény feladasanak napjatol szamitott huszonét napnal révidebb idStartamban.

Ettdl eltéréen az ajanlattételi hataridé legkevesebb huszonét napos id6tartama legfeljebb 6t
nappal ler6vidithetd, feltéve, hogy a dokumentacié rendelkezésre bocsatasa és a kiegészitd
tajékoztatas megadasa elektronikus uton térténik.

Az egyszeri kdzbeszerzési eljaras - ha az eredményes - szerz6déskotéssel zarul le.

A fentiektdl eltéréen az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast alkalmazhat, ha a
beszerzés értéke nem éri el a mindenkori nemzeti k6zbeszerzési értékhatar masfélszeresét és
a) az ajanlatkérd altal lefolytatott eljaras a Kbt. 92. § a) pontja alapjan eredménytelen volt,
feltéve, hogy az ajanlattételi felhivas feltételei id6kdzben lényegesen nem valtoztak meg;

b) az feltétleniil sziikséges, mivel az ajanlatkéré altal elére nem lathaté okbol eldallt
rendkiviili siirgdsség miatt az egyszer(i eljarasra elirt hatarid6k nem lennének betarthatoak; a
rendkiviili stirgdsséget indokold koriilmények azonban nem eredhetnek az ajanlatkérd
mulasztasabdl;

c) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe vehet és kivételesen kedvezd
feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci éarakhoz képest
lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az e fejezet szerinti
eljaras alkalmazasa esetén meghiusulna;

d) aKbt. 125. § (2) bekezdésének b) pontja, vagy (3) és (4) bekezdése szerinti eset all fenn.

4.Az ajanlatok elbiralasa

4.1. Az Onkormanyzat és annak szakmai irodai a kézbeszerzési eljaras soran beérkez6
ajanlatok elbiralasara bizottsagot koteles létrehozni, amely irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit a kézbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo részére. A biralé bizottsagi
munkarol jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indoklassal ellatott
biralati lapjai.

A Biral6 Bizottsag elGterjesztése alapjan a kozbeszerzési eljaras

eredményérél a Gazdasagi Bizottsag, illetve kozosségi értékhatart elérd

eljaras esetén a Képvisel6-testiilet dont.

4.2. A biral6 bizottsag allandé tagjai:
- a Jegyz6i Iroda vezet§je vagy az altala megbizott képviseldje;
- a kozbeszerzési eljarast kezdeményez$ Szakiroda vezetGje, vagy az altala
megbizott képviseldje;
- a Gazdasagi és Pénziigyi Iroda vezet6je vagy az altala megbizott képviseldje
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- a Gazdasagi Bizottsag tagjai koziil a III. fejezet 1.5 pontban kijeldlt tagok koziil
min. 3 6.
Sziikség esetén a JegyzOi Iroda javaslata alapjan kiilsé szakértének is adhatdé megbizas a
biralé bizottsagban valo részvételre.

5. Eredményes kozbeszerzési eljaras lezarasa, a szerzodéskotés

5.1. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras eredményes volt, az Onkormanyzat a nyertes
ajanlattevovel ko6t szerz6dést az ajanlati felhivas, a dokumentacié és az ajanlat tartalménak
megfelelden. A szerz6dés megkétésére a Polgarmester jogosult.

5.2. A szerzddéskotés idopontja a hatalyos Kbt.-ben foglalt id6pontban hatarozhat6é meg.

5.3. A szerz6dés — az ajanlattevd ajanlataban kifejezetten és elkiilonitett mddon kozolt iizleti
titok kivételével — nyilvanos, annak tartalma k6zérdekii adatnak mindsiil.

5.4. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett minden dokumentum egy eredeti példanyat a
Jegyz0i Iroda az eljaras lezarasatdl szamitott 5 évig kételes megdrizni.

6. Eredménytelen kozbeszerzési eljaras

6.1. A lefolytatott kozbeszerzési eljaris ajanlatainak értékelésekor a Biraléo Bizottsag
megallapitja, hogy a Kbt. 92. §-a, illetéleg a 115. § alapjan az eljarast eredménytelennek kell-
e nyilvanitani.

6.2. Ha a kozbeszerzési eljarast a Kbt. 92. § b) vagy c) pontja alapjan kellett
eredménytelennek nyilvanitani, és a felhivasnak, illetéleg a dokumentaciénak a kdzbeszerzés
targyara vonatkozo feltételei id6kozben nem valtoztak meg, ugy a Kbt. 124. § (2)
bekezdésének a) pontja szerint lehet6ség van ugyanabban a targyban targyaldsos
kozbeszerzési eljaras meginditasara.

6.3. Az eredménytelen nyilt vagy meghivasos kézbeszerzési eljaras utan ugyanabban a
targyban lefolytatott targyalasos kdzbeszerzési eljaras meginditasat a Képviseld-testiilet
engedélyezi.

V.
ATMENETI ES HATALYBA LEPTETORENDELKEZESEK

1. Jelen kozbeszerzési szabalyzat 2011. marcius 18-an 1ép hatalyba.

2. Az Onkormanyzat a kézbeszerzési feladatok ellatasihoz koteles a kozbeszerzésben kell6
szakértelemmel rendelkezé személy, vagy szervezet bevonasara.

3. A Jegyzéi Iroda félévente tijékoztatot készit a Képviselo-testiilet részére a lezart
kozbeszerzési eljarasok rovid 6sszegzése formajaban.



